ICPEST SRL — Proiect ProCAES (SMIS 329008) — Achizitie directd AD26 — Consultanta in achizitii publice

CAIET DE SARCINI

Servicii de consultanta pentru derularea achizitiilor publice — proiect ProCAES

ICPEST SRL - CUI RO342119, nr. ONRC J1991012076404

Str. Drumul Bacriului nr. 16A—-16B, sector 6, Bucuresti

Tel.: +40214305420 - E-mail: birou@icpest.ro - Website: www.icpest.ro
Proiect ,ProCAES” — cod SMIS 329008, finantat prin POCIDIF 2021-2027

Achizitie directd AD26 — Servicii de consultantd pentru derularea achizitiilor publice

1. Informatii generale

Element | Continut

VAutorltatea contractanta - ICPEST SRL cul R0342119 Str Drumul Bacriului nr. 16A—1GB sector6 Bucurestn
Oblectul Serwcu de consultanta pentru derularea achnzntulor publlce in pr0|ectul ProCAES
Cod CPV 79418000 7 737er\;|cu de consultanta in domenlul achizitiilor

Valoarea estmiwa;tiai - 37 815 13 Ie: féré TVA B »
Modalitatea de atribuire Achizitie directa, cu invitatie publicata pe site-ul ICPEST SRL

Criteriul de atribuire Pretul cel mai scazut

Sursa de finantare Bugetul proiectului ProCAES, cod SMIS 329008, POCIDIF 2021-2027

Caietul de sarcini face parte din documentatia achizitiei si contine cerintele minime pe baza carora ofertantul
elaboreaza oferta. Ofertgle care nu respecta cerintele sunt neconforme.

2. Contextul

Proiectul ProCAES dezvolta un proces de stocare a energiei prin comprimarea si destinderea aerului si este
coordonat de INCD Turbomotoare COMOTI, cu parteneri privati, intre care ICPEST SRL. ICPEST SRL
atribuie contractele care Ti revin n calitate de autoritate contractanta, cu aplicarea Legii nr. 98/2016 si a HG
nr. 395/2016 (art. 4 alin. (1) lit. c) din Legea nr. 98/2016; speta ANAP nr. 1231). ICPEST SRL nu are un
compartiment intern specializat in achizitii publice.

3. Achi tiile care fac obiectul semcuier

| Valoare estimati ' Modalitate de |
Cod PAP . Obiectul achizitiei ~ (lei fara TVA) . atribuire

71 LD7 Lotul 9 . Semifabricate — bare si placi din otel inox, dlverse dimensiuni 140.000,00 Licitatie
deschisa
2 LD13 (o . Echipamente pentru fabricatia componentelor sistemului de 1.456. 806 00 Licitatie
procedurd, 2 . destindere: Lotul 1 — Centru de prelucrare vertical deschisa
loturi) ' (1.217.060,00); Lotul 2 — Masin& de debitat prin i
7 i electroeroziune (239. 746 00)
3| LD14 (o Echlpamente de masurare pentru fabricatia componentelor - 809.120,00 Licitatie
. procedura, 2 . sistemului de destindere: Lotul 1 — Ma$|na de masurat in . deschisa
Cloturi) ' coordonate (431.600,00); Lotul 2 — Profilograf (377.520,00) :
4 LD17(o . Echipamente pentru activitatea de proiectare: Lotul 13 — Statie = 24.388,00 . Licitatie
| procedura, 2 . de lucru portabild 1 (12.064,00); Lotul 14 — Statie de lucru . deschisa
~ loturi) ] portabild 2 (12.324,00) -
5 | PS3-Lotul4 . Licenta SolidCAM Multi-Blade 38.000,00 Procedura
) simplificata
6 | PS4-Lotul5 | Servicii de consultanta pentru sprijinirea inovarii in activitatea 49.747,90 | Procedura
:  de transfer tehnologlc ICPEST . simplificatd
7 PS6 - Lotul 3 Scule pentru prelucrari mecanice 200.000,00 " Procedura
simplificata

8  AD23 ' Audit financiar extern ICPEST 32.840,94 Achizitie
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Valoare estimata ’ l\rllioﬂdalitate de |

Nr. | CodﬁPAP ; | Obiectul achizitiei (lei fara TVA) | atribuire
9  AD24 + AD25 (o Aparatde masurare a grosimii de perete (3.983,90); Modul de ~ 19.857,72 Achizitie
achizitie, 2 palpare si palpatori cu diametre diferite (15.873,82) directa

pozitii)

Total - 2.770.760,56

rady,

Lista corespunde PAP ProCAES din 25.09.2026. Daca PAP se modifica, serviciile se presteaza pentru
achizitiile ICPEST SRL din PAP actualizat, in limita pretului contractului, daca numarul achizitiilor nu creste
cu mai mult de 20%. Pentru achizitiile eliminate din PAP, pretul se reduce cu valoarea din centralizatorul
ofertei (Formularul F2).

4. Activitatile solicitate

4.1 Pentru fiecare licitatie deschisa si procedura simplificata (achizitiile 1-7)

A. Pregatire

1.

Analiza temei tehnice primite de la ICPEST SRL.: identificarea cerintelor restrictive, a marcilor fara mentiunea
,Sau echivalent’ si a neconeordantelor, cu propuneri de reformulare. Specificatiile tehnice raman n
responsabilitatea compartimentului beneficiar al ICPEST SRL, care le asuma prin semnatura (speta ANAP nr.
1095).

2. Sprijin pentru cerggtarea si, dupa caz, consultarea pietei (art. 139 din Legea nr. 98/2016) si pentru
fundamentarea vdlorii estimate.

3. Elaborarea strategiei de contractare, conform formularului-cadru ANAP si art. 9 din anexa la HG nr. 395/2016:
justificarea procedurii, a loturilor, a valorii estimate, a criteriilor de calificare si selectie, a criteriului de atribuire si
a factorilor de evaluare, registrul riscurilor.

4.  Elaborarea documentatiei de atribuire: fisa de date, caietul de sarcini (pe baza specificatiilor tehnice),
formularele, proiectul de contract, configurarea DUAE, instructiunile pentru ofertanti.

5. Declaratia privind persoanele cu functii de decizie {art. 59-60 din Legea nr. 98/2016).

B. Derulare

6. Introducerea documentatiei si a anuntului in SEAP, cu semnatura electronica a reprezentantului ICPEST SRL;
sprijin In evaluarea ex-ante ANAP, daca este cazul.

7. Proiecte de raspuns la clarificari, in colaborare cu compartimentul beneficiar, si proiecte de erate.

8. Sprijin pentru comisia de evaluare, ca expert cooptat, fara drept de vot (art. 126 din anexa la HG nr. 395/2016):
verificarea DUAE, a propunerilor tehnice si financiare, proiecte de solicitari de clarificari, de procese-verbale, de
rapoarte intermediare si de raport al procedurii.

9. Proiecte de comunicari ale rezultatului, de raspuns la notificari prealabile si de puncte de vedere catre CNSC
(Legea nr. 101/2016).

10.  Anuntul de atribuire Tn SEAP.

C. Postatribuire

11.
12.

13.

Sprijin la semnarea contractului, la constituirea si verificarea garantiei de buna executie.

Monitorizarea termenelor contractuale, proiecte de acte aditionale (art. 221 din Legea nr. 98/2016) si, dupa caz,
de documente constatatoare.

Sprijin la receptie (participare fara drept de vot, la cerere).

4.2 Pentru fiecare achizitie direct3 (achizitiile 8-9)

14.

15.

16.

Proiectele de referat de necesitate, nota privind valoarea estimata, invitatie de participare sau consultare a
operatorilor economici, caiet de sarcini sau specificatii, formulare si model de contract.

Sprijin la publicarea invitatiei pe site-ul ICPEST SRL sau la utilizarea catalogului electronic SEAP; sprijin la
evaluarea ofertelor; proiectele de proces-verbal, comunicari si nota justificativa de atribuire.

Includerea achizitiilor directe care nu se realizeaza prin catalogul SEAP in notificarea trimestridla (art. 46 din
anexa la HG nr. 395/2016).
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17.  Organizarea dosarului fiecarei achizitii (art. 148—150 din anexa la HG nr. 395/2016), in format electronic si pe
hartie, cu opis, si pregatirea documentelor pentru incarcarea in MySMIS2021 in termenul prevazut de manualul
beneficiarului.

18. Verificarea declaratiilor privind conflictul de interese, conform Legii nr. 98/2016 si art. 61 din Regulamentul (UE,
Euratom) 2024/2509, si a instructiunilor Autoritatii de Management POCIDIF.

19.  Sprijin Tn relatia cu Autoritatea de Management, ANAP si‘organismele de control (raspunsuri la solicitari,
documente justificative).

20. Raportarea lunara a activitatii.

5. Livrabile si termene

Nr. L|vrab|| R & : | Termen maxim

L1 Analiza terhei Vteh'riicet <':urprdpunér'iAdér‘efdmﬁulare - B 5 zile lucratoare de la pflmlrea temeu

L2  Strategia de contractare si doéumentat,ia de atribuire 15 zile lucratoare de la acceptarea temei tehnice flnale
completa

L3  Documentele pentru o achizitie directa 5 zile lucratoare de la primirea specificatiilor

L4  Proiecte de rdspuns la clarificari 2 zile lucratoare de la primirea solicitarii

L5 Proiecte de documente ale comisiei de evaluare 7 o in termenele stab|l|te de presedmtele com|5|e|

L6  Proiecte de puncte de vedere la contestatu ' 3 znle Iucratoare de la primirea contestatnen

L7  Dosarul achizitiei, complet si opisat . - 10 zile lucratoare de la semnarea contractului de |

achizitie
Li f' Raport Iunar de actwntate 7 o ] Péné in ziua de 5 a lunii hrmétoare

Livrabilele se transmit in format editabil si PDF si se aprobad de ICPEST SRL. Daca ICPEST SRL formuleaza
observatii, prestatorul revizuieste livrabilul in 3 zile lucratoare.

T

6. Calendarul orientativ

Achizitiile se initiaza conform PAP (incepand cu trimestrul [V 2026), cu atribuirea estimata pana la
31.03.2027. Calendarul detaliat se stabileste de comun acord in 10 zile de la intrarea in vigoare a
contractului, n functie de temele tehnice transmise de ICPEST SRL.

7. Resurse solicitate prestatorului

Expert-cheie — consultant in achizitii publice (1 persoana):

. studii superioare finalizate;
. experienta profesionala generald de minimum 2 ani.

Nu se solicitd experienta specifica in proceduri de achizitie publica.

Expertul-cheie este persoana de contact a prestatorului si rdspunde de calitatea livrabilelor. Prestatorul
poate folosi si alt personal, pe propria raspundere. Expertul-cheie se poate inlocui numai cu acordul ICPEST
SRL si cu o persoana care indeplineste aceleasi cerinte minime.

8. Independenta, conflict de interese si confidentialitate

. Prestatorul, expertul-cheie si orice persoana implicata in prestare nu se pot afla in situatiile de la art. 59-60 din
Legea nr. 98/2016 sau de la art. 61 din Regulamentul (UE, Euratom) 2024/2509 fata de ofertantii la achizitiile
sustinute.

. Prestatorul si persoanele afiliate nu participa ca ofertanti, asociati, subcontractanti sau terti sustinatori la
achizitile pe care le pregateste (art. 167 alin. (1) din Legea nr. 98/2016).

. Pentru fiecare procedura in care sprijina comisia de evaluare, expertul-cheie semneaza declaratia de
confidentialitate si impartialitate (art. 126 din anexa la HG nr. 395/20186). *

. Prestatorul pastreaza confidentialitatea informatiilor pe durata contractului si 3 ani dupa incetarea acestuia si

respecta Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia datelor.

3
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9. Modul de prestare

Serviciile se presteaza la sediul prestatorului si, cAnd este necesar (deschideri, sedinte ale comisiei,
receptii), la sediul ICPEST SRL, fara costuri suplimentare. Comunicarea se face prin e-mail si telefon.
Accesul in SEAP se face prin utilizatorii ICPEST SRL; prestatorul nu foloseste semnatura electronica a
ICPEST SRL.

10. Receptia serviciilor
Receptia se face pe baza de proces,-verbeﬁilk de receptie, la fiecare eveniment de plata, pe baza raportului de
activitate si a livrabilelor aprobate.

11. Pretul si plata

. Pretul este ferm, in lei, fara TVA, si include toate costurile prestatorului, inclusiv deplasarile.
. Oferta financiara se detaliaza pe fiecare dintre cele 9 achizitii, in centralizatorul din Formularul F2.
. Pentru fiecare achizitie, plata se face astfel:

- 85% din pretul alocat achizitiei, dupa semnarea contractului de achizitie si publicarea anuntului de
atribuire (sau dupa anularea procedurii din motive neimputabile prestatorului); ~

- 15%, dupa predarea dosarului complet al achizitiei (livrabilul L7) si receptia contractului de achizitie.

. Plata se face in maximum 30 de zile de la primirea facturii acceptate si a procesului-verbal de receptie.
. Daca o procedura se anuleaza si se reia, prestatorul asigura serviciile si pentru procedura reluata, fara cost
suplimentar. §

12. Garantia de buna executie

Prestatorul constituie o garantie de buna executie de 5% din pretul contractului fara TVA, in 5 zile lucratoare
de la semnare, prin instrument de garantare emis de o institutie de credit sau de o societate de asigurari ori
prin retineri succesive din facturi (art. 154 din Legea nr. 98/2016 si art. 39-42 din anexa la HG nr. 395/2016).

13. Controale si vizibilitate

Prestatorul permite accesul Autoritatii de Management, al Comisiei Europene, al Curtii de Conturi, al OLAF si
al DLAF la documentele privind serviciile prestate si pastreazé documentele cel putin perioada prevazuta de
contractul de finantare. Livrabilele poarta elementele de identitate vizuala ale proiectului, conform manualului
de identitate vizuala al programului.

14. Prezentarea ofertei

Oferta contine documentele din invitatia de participare (Formularele F1-F 16 si certificatul de inregistrare),
semnate cu semnatura electronica extinsa. Propunerea tehnica (F9) descrie modul de prestare a activitatilor
din cap. 4 si confirma livrabilele si termenele din cap. 5. Oferta este valabila 60 de zile.

|

intocmit ' Aprobat

'NICA OCTAVIAN-IOAN ., URECHE OCTAVIAN
Responsabil proiect / Reprezentant legal ICPEST SRL
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